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WPS365教育旗舰版软件（试用）
下载、激活操作指南

一、软件下载

访问WPS官网 https://365.wps.cn/edu/download ，打包下载并安装WPS客户端和

WPS协作教育版客户端。

二、适用范围

教职工账号由学校直接分配 WPS365教育旗舰版权益，首次激活即可生效；学生

账号须通过学校"春芽计划"活动领取权益，领取后与教职工享有同等权益。

三、安装、登录、激活

（一）电脑端

1.下载安装 WPS 客户端：https://365.wps.cn/edu/download ，打包下载 WPS 客

户端和 WPS 协作教育版客户端。

图 1 WPS365教育版客户端下载页

2.首次登录WPS客户端时，选择"SSO登录"。

3.输入学校名称"哈尔滨理工大学"，点击"验证"。

4.跳转至学校统一身份认证页面后，输入本人学工号与密码（与网上办事大厅一

致）登录。

5.登录后显示"哈尔滨理工大学"认证标识，即为登录成功。

https://365.wps.cn/edu/download
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图 2 电脑端激活三步：SSO登录→输入哈尔滨理工大学→统一身份认证

注：如用户重置网上办事大厅密码后使用提示"此账户已被管理员锁定"，系密码

同步存在约 1 小时延迟，稍后重试即可。

登录过程中如遇提示 WPS 应用无权限，是统一身份认证没有开通权限问题。请联

系 86390820 李老师。

首次激活即可生效；之后可选择手机号、微信等多种方式登录。

6.学生用户权益领取（PC端）：完成登录后，访问以下链接领取WPS365教育旗

舰版权益：

https://kps.wps.cn/operation/greenShootsV2?designated=fcb2e81f613b1978d4303fefdd

815645&utm_source=chunya2

学生用户点击电脑 WPS 右上角头像，学校权益栏目点击“查看”按钮，我的权益

包更多显示春芽计划专属权益即为申领成功。

（二）移动端

1.在应用商店搜索"WPS协作"并下载安装。

图 3 应用商店搜索"WPS协作"下载安装

2.打开WPS协作 App，选择"更多登录方式"—"SSO登录"，输入学校名称"哈尔滨

理工大学"，点击"验证"，跳转至统一身份认证界面，输入学号（或工号）及密码，登

录后即完成激活。

https://kps.wps.cn/operation/greenShootsV2?designated=fcb2e81f613b1978d4303fefdd815645&utm_source=chunya2
https://kps.wps.cn/operation/greenShootsV2?designated=fcb2e81f613b1978d4303fefdd815645&utm_source=chunya2


WPS365 教育旗舰版正版软件下载、激活指南

— 3—

图 4 移动端激活三步：SSO登录→输入哈尔滨理工大学→统一身份认证

3.学生用户权益领取（移动端）：

使用 WPS 协作右上角"+"号"扫一扫"，扫描下方二维码，进入哈尔滨理工大学

WPS专属权益领取页面。

图 5 哈尔滨理工大学WPS专属权益领取二维码

四、个人文档迁移到学校账号

已使用个人 WPS 账号的师生，可将个人账号中的云文档迁移至学校账号，无需

重新上传。操作步骤如下：

1.登录学校账号后打开 WPS客户端，点击"我的云文档"，再点击右上角"导入"，

选择"从其他账号导入"。

图 6 我的云文档—导入—从其他账号导入

2.在弹出的"从其他账号导入"窗口中，页面列出当前设备已登录的账号；找到本
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人个人账号，点击右侧"选择"。

图 7 选择需要导入的个人账号

3.进入个人账号后，勾选需导入的文件或文件夹，点击下方"移动"或"复制"，即

可导入学校账号。

图 8 勾选文件后选择"移动"或"复制"

说明："移动"指文件从个人账号彻底移至学校账号，个人账号不再保留；"复制"

指在学校账号生成副本，个人账号文件仍保留。请按需选择。

五、使用提示

教职工与在校学生免费使用。教工离职、学生毕业后，账号保留半年使用期限，

便于处理并转移个人工作或学习文档。
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郑重提醒：WPS365 为公有云服务，请师生务必遵守保密规定，切勿将涉及国家

秘密、未公开科研成果、个人敏感信息上传至云端，共同守护科研安全底线。

网络信息中心配套提供操作指南与技术指导服务。

联系电话：86390814；QQ：64906082邸老师。


